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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ. 

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 09.02.07 

Информационные системы и программирование. 

1.2.  Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы:  

учебная дисциплина «Информационные технологии» принадлежит к 

общепрофессиональному циклу. 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной 

дисциплины: 
 

Процесс изучения дисциплины способствует формированию следующих компетенций: 

 

Код Содержание компетенции 

ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам 

ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой 

для выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами 

ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке с учетом особенностей социального и культурного контекста 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языке 

ПК 5.1 Собирать исходные данные для разработки проектной документации на 

информационную систему 

ПК 5.2 Разрабатывать проектную документацию на разработку информационной 

системы в соответствии с требованиями заказчика 

ПК 5.6 Разрабатывать техническую документацию на эксплуатацию 

информационной системы. 

ПК 8.1 Разрабатывать дизайн-концепции веб-приложений в соответствии с 

корпоративным стилем заказчика 

ПК 8.2 Формировать требования к дизайну веб-приложений на основе анализа 

предметной области и целевой аудитории 

ПК 8.3 Осуществлять разработку дизайна веб-приложения с учетом современных 

тенденций в области веб-разработки 

ПК 9.3 Разрабатывать интерфейс пользователя веб-приложений в соответствии с 

техническим заданием 

 

В результате изучения обязательной части учебного цикла обучающийся должен: 

 

уметь: 

 обрабатывать текстовую и числовую информацию;  

 применять мультимедийные технологии обработки и представления информации; 

 обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства 

пакета прикладных программ. 
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знать: 

 назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и распространения информации; 

 состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных 

технологий; 

 базовые и прикладные информационные технологии; 

 инструментальные средства информационных технологий. 

 

 В рамках рабочей программы используются активные и интерактивные формы 

проведения занятий: семинар-диалог, круглый стол, просмотр и обсуждение видеофильма, 

ролевые игры, проблемные лекции. 

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 

 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 85 часов, в том числе: 

 

очная форма обучения 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 80 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 5 часов. 

 

Распределение часов, добавленных за счет вариативной части ППССЗ, представлено в 

Приложении 1. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

2.1.1. Очная форма обучения 

 

Вид учебной работы 
Объем 

часов 

Семестр 

3 4 

Максимальная учебная нагрузка 

обучающегося (всего) 
85 36 49 

Обязательная аудиторная учебная 

нагрузка обучающегося (всего) 
80 34 46 

В том числе:    

Лекционные занятия (ЛЗ) 40 17 23 

Лабораторные работы (ЛР)    

Практические занятия, семинары (ПЗ) 40 17 23 

Контрольные работы (КР) + +  

Самостоятельная работа 

обучающегося (СР) 
5 2 3 

Форма промежуточной аттестации1 ДЗ  ДЗ 

 

 

                                                           
1 Формы промежуточной аттестации (ДЗ – дифференцированный зачет, З – зачет, Э – экзамен) указываются 

в соответствии с учебным планом. Если в семестре не предусмотрена промежуточная аттестация, в 

соответствующей ячейке таблицы указывается «–» (другие формы контроля в таблице не указываются). 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины. 

Наименова

ние 

разделов и 

тем 

Содержание учебного материала, практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся 

 

   Объем часов 

У
р

о
в

е
н

ь
 о

св
о

ен
и

я
3
 

В
се

г
о

 

 

в том числе 

 

ЛЗ 

   

ПЗ

+ 

  ЛР+ 

    КР 

 

СР 

Тема 1.  

Общие сведения об информации и информационных технологиях 

36 17 17 2  

 Содержание учебного материала  

1. Понятие информации и информационных технологий. 

Способы восприятия и хранения. Классификация и задачи 

информационных технологий. Основные устройства 

ввода/вывода информации. Современные smart-устройства. 2. 

Операционная система. Назначение. Виды 3. Антивирусное ПО. 

Назначение. Виды 4. Компьютерные сети. Локальные и 

глобальные. 

 17   

1,2 

Практические занятия 

- Открытие приложения текстового процессора. Структура 

экрана. Меню и панели инструментов. Создание и сохранение 

документа. 

- Редактирование документа. Выделение блоков текста. 

Операции с выделенным текстом. Контекстное меню. 

Масштабирование рабочего окна. Форматирование абзацев. 

Работа с линейкой. Режим предварительного просмотра. 

- Работа со списками. Маркированные и нумерованные списки. 

Автоматические списки. Форматирование списков. Работа со 

стилями. Создание стиля. 

  17  

1,2 

Самостоятельная работа 

Компьютерные телекоммуникации 

   2 
 

Тема 2  

Знакомство и работа с офисным ПО. 

49 23 23 3 
 

 Содержание учебного материала 

1. Текстовый процессор. Создание и форматирование 

документа. Разметка страницы, шрифты, списки, таблицы, 

специальные возможности. 2. Табличный процессор. Создание 

книг, форматирование, специальные возможности. Формулы 

VB (макросы) 3. Программа подготовки презентаций. Создание 

слайдов. Оформление, ссылки, анимация. Формулы VB 

(макросы) 4. Понятие компьютерной графики. Понятие 

растровой графики, векторной графики и трёхмерной графики. 

Работа в многофункциональном графическом редакторе 

 23   

2,3 

Практические занятия 

- Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. 

Вычисления в таблицах. Преобразование текста в таблицу  

- Управление просмотром документов. Просмотр и перемещение внутри 

документа. Переход по закладке. Использование гиперссылок  

- Оформление документа. Создание титульного листа. Создание списка 

литературы 

- Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. Создание составных 

документов. Слияние документов Колонтитулы. Размещение 

колонтитулов. Создание сносок и примечаний. Создание оглавления 

- Работа с рисунками в документе. Вставка рисунков. Составление блок-

схемы. Переупорядочивание слоев рисунка и вращение фигур. Создание 

рисунка-подложки для текста. Управление обтеканием рисунка текстом. 

  21  

2,3 
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Работа с научными формулами; 

- Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Работа со списками. 

Графические объекты, макросы. Создание графических объектов с 

помощью вспомогательных приложений; 

- Назначение системы подготовки презентации. Знакомство с программой.  

Разработка презентации: макеты оформления и разметки.  Добавление 

рисунков и эффектов анимации в презентацию, аудио- и видеофрагментов. 

Анимация объектов. Создание автоматической презентации. 

Самостоятельная работа 

Глобальные компьютерные сети 

Современная структура сети 

   3 

 

Дифференцированный зачет   2   

ВСЕГО 85 40 40 5  

 

 
3 Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Для реализация учебной дисциплины требуются специальные помещения: 

1. учебная аудитория для проведения лекционных, практических занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, 

оснащенная специальной мебелью, компьютером с возможностью подключения к 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в 

электронную информационно-образовательную среду, техническими средствами 

обучения, лицензионным программным обеспечением: операционная система MS 

Windows, пакет офисных программ Microsoft Office, антивирусная программа. 

2. специализированная аудитория: «Кабинет информационных технологий в 

профессиональной деятельности», оснащенная специальной мебелью, компьютерами с 

возможностью подключения к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и 

обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду, 

техническими средствами обучения и демонстрационными материалами, лицензионным 

программным обеспечением: ОС Microsoft Windows; Microsoft Office; Diagrams.net; 

WhiteStarUML. 

3. помещение для самостоятельной работы, оснащенное специальной мебелью, 

компьютерной техникой с возможностью подключения к информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду, лицензионным программным обеспечением: 

операционная система MS Windows, пакет офисных программ MS Office, антивирусная 

программа. 

 

3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение  

 

Основная литература:  

1. Информационные технологии в 2 т. Том 1 : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. КИЯЕВ, 

Е. В. Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2021. — 238 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

03964-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/469957   

2. Информационные технологии в 2 т. Том 2 : учебник для среднего 

профессионального образования / В. В. Трофимов, О. П. Ильина, В. И. КИЯЕВ, 

Е. В. Трофимова ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2021. — 390 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

03966-5. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/469958   

3. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 327 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/469425   

Дополнительная литература:  

1. Мамонова, Т. Е.  Информационные технологии. Лабораторный практикум : 

учебное пособие для среднего профессионального образования / 

Т. Е. Мамонова. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 178 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-07791-9. — Текст : 

https://urait.ru/bcode/469957
https://urait.ru/bcode/469958
https://urait.ru/bcode/469425
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электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/474747   

2. Коршунов, М. К.  Экономика и управление: применение информационных 

технологий : учебное пособие для среднего профессионального образования / 

М. К. Коршунов ; под научной редакцией Э. П. Макарова. — 2-е изд. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2021. — 111 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-07725-4. — Текст : электронный // Образовательная платформа 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/472278   

3. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 383 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/469424  

Периодические издания 

1. Прикладная информатика [Электронный ресурс] : журнал. – Режим доступа: 

https://www.elibrary.ru/title_about_new.asp?id=25599   

2. Информационные системы и технологии [Электронный ресурс] : журнал. – Режим 

доступа: https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=28336  

3. Анализ и моделирование экономических и социальных процессов: Математика. 

Компьютер. Образование [Электронный ресурс] : журнал. – Режим доступа: 

https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=50852 

 Базы данных и информационные справочные системы: 

1. ibooks.ru : электронно-библиотечная  система [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных.   https://ibooks.ru  

2. Электронно-библиотечная система СПбУТУиЭ  : электронно-библиотечная 

система [Электронный ресурс]  : профессиональная база данных.

 http://libume.ru  

3. Юрайт : электронно-библиотечная  система [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных https://urait.ru/  

4. eLibrary.ru : научная  электронная библиотека [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных. http://elibrary.ru.   

5. КиберЛенинка : научная  электронная библиотека [Электронный ресурс]  : 

информационная справочная система.   http://cyberleninka.ru.   

6. Лань : электронно-библиотечная  система [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных. https://e.lanbook.com.   

7. it-world.ru  [Электронный ресурс]  : информационная справочная система.

 https://www.it-world.ru/ .  

8. Бизнес-информатика  [Электронный ресурс]  : информационная справочная 

система.  https://bijournal.hse.ru/.  

 

 

 

 

 

 

 

https://urait.ru/bcode/474747
https://urait.ru/bcode/472278
https://urait.ru/bcode/469424
https://www.elibrary.ru/title_about_new.asp?id=25599
https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=28336
https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=50852
https://ibooks.ru/
http://libume.ru/
https://urait.ru/
http://elibrary.ru/
http://cyberleninka.ru/
https://e.lanbook.com/
https://www.it-world.ru/
https://bijournal.hse.ru/


10 
 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в 

процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения 

обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.  

Результаты обучения (освоенные умения, 

усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения 

уметь: 

• обрабатывать текстовую и 

числовую информацию;  

• применять мультимедийные 

технологии обработки и представления 

информации; 

• обрабатывать экономическую и 

статистическую информацию, используя 

средства пакета прикладных программ. 

 

знать: 

• назначение и виды 

информационных технологий, технологии 

сбора, накопления, обработки, передачи и 

распространения информации; 

• состав, структуру, принципы 

реализации и функционирования 

информационных технологий; 

• базовые и прикладные 

информационные технологии; 

• инструментальные средства 

информационных технологий. 

Оценка результатов практических занятий, 

Устный фронтальный и индивидуальный 

опрос  

Оценка результатов тестирования, 

Самостоятельная работа, 

Подготовка и выступление с докладом, 

сообщением, презентацией 

Выполнение дополнительных заданий по 

собственной инициативе обучающихся 

 

 

 Фонд оценочных средств представлен в Приложении 2. 
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Приложение 1 

Распределение часов вариативной части 

Наименован

ие разделов 

учебной 

дисциплины 

профессиона

льного 

модуля (ПМ), 

междисципл

инарных 

курсов 

(МДК) и тем 

Требования к результатам освоения 

дисциплины, 

включая дополнительные требования 

Распределение 

часов 

вариативной 

части 

Очная форма 

Тема 1.  

Общие 

сведения об 

информации и 

информацион

ных 

технологиях 

уметь: 

• обрабатывать текстовую и числовую информацию;  

• применять мультимедийные технологии обработки 

и представления информации; 

знать: 

назначение и виды информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, обработки, 

передачи и распространения информации; 

• состав, структуру, принципы реализации и 

функционирования информационных технологий. 
 

17 

Тема 2  

Знакомство и 

работа с 

офисным ПО. 

уметь: 

• обрабатывать экономическую и статистическую 

информацию, используя средства пакета прикладных 

программ; 

знать: 

• базовые и прикладные информационные 

технологии; 

• инструментальные средства информационных 

технологий. 

20 

Всего 37 
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