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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности СПО 

40.02.03 «Право и судебное администрирование». 

 

1.2.  Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы:  

учебная дисциплина Гражданский процесс является дисциплиной общепрофессионального 

цикла. 

 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения 

учебной дисциплины1: 
Процесс изучения дисциплины способствует формированию следующих компетенций: 

 

Код Содержание компетенции 

OK 1 
Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес 

ОК 2 

Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 

способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность 

и качество 

ОК 3 
Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за 

них ответственность 

ОК 4 

Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и 

личностного развития 

ОК 5 
Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности 

ОК 6 

Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации 

ОК 7 
Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в 

профессиональной деятельности 

ОК 9 Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению 

ПК 2.1 
Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, 

вещественных доказательств и документов 

ПК 2.2 Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбирательству 

 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 

уметь: 

- применять на практике нормы гражданско-процессуального права;  
- составлять различные виды гражданско-процессуальных документов;  
- составлять и оформлять претензионно-исковую документацию; 
 
- применять нормативные правовые акты при разрешении практических ситуаций; 

знать: 

- основные положения Гражданско-процессуального кодекса Российской Федерации; 
 
- основные положения Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации; 
 

                                                
1 Требования к результатам освоения учебной дисциплины (умения, знания, ОК и ПК) указываются в 

соответствии с ФГОС.. 



- порядок судебного разбирательства, обжалования, опротестования, исполнения и 

пересмотра постановления суда;  
- формы защиты прав граждан и юридических лиц;  
- виды и порядок гражданского судопроизводства;  
- основные стадии гражданского процесса. 

 

В рамках рабочей программы используются следующие активные и интерактивные 

формы проведения занятий: метод «мозгового штурма», мультимедиа-презентация, 

проблемная лекция, учебная дискуссия для формирования и развития общих и 

профессиональных компетенций обучающихся. 

 

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 161 час, в том числе: 

 

очная форма обучения 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 108 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 53 часа. 

 

 

Распределение часов, добавленных за счет вариативной части ППССЗ, представлено в 

Приложении 1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

2.1.1. Очная форма обучения 

 

Вид учебной работы 
Объем 

часов 

Семестр 

1 2 

Максимальная учебная нагрузка 

обучающегося (всего) 
161 76 85 

Обязательная аудиторная учебная 

нагрузка обучающегося (всего) 
108 51 57 

В том числе:    

Лекционные занятия (ЛЗ) 55 17 38 

Лабораторные работы (ЛР)    

Практические занятия, семинары (ПЗ) 53 34 19 

Контрольная работа  + - 

Самостоятельная работа 

обучающегося (СР) 
53 25 28 

Форма промежуточной аттестации2 Э - Э 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                
2 Формы промежуточной аттестации (ДЗ – дифференцированный зачет, З – зачет, Э – экзамен) указываются 

в соответствии с учебным планом. Если в семестре не предусмотрена промежуточная аттестация, в 

соответствующей ячейке таблицы указывается «–» (другие формы контроля в таблице не указываются). 



 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные 

работы и практические занятия, самостоятельная 

работа обучающихся, курсовая работа (проект)  

 

Объем часов 

У
р

о
в

ен
ь
 

о
св

о
ен

и
я

3
 

В
се

г
о

 

в том числе 

ЛЗ 

ПЗ 

 + 

ЛР  

+  

КР 

СР 

Тема 1. 

Предмет, метод и 

система гражданско-

процессуального права. 

Принципы 

гражданского 

процессуального права 

Содержание учебного материала 44 6 22 16 1,2 

Предмет, метод и система гражданско-процессуального 
прав Принципы гражданского процессуального права 

Субъекты гражданских процессуальных отношений. 

Представительство в суде. Подведомственность и 

подсудность гражданских дел. Процессуальные сроки. 

Судебные расходы. Судебные штрафы. Государственная 

пошлина. 

Субъекты процессуальных отношений. Участники 

процесса. 

Третьи лица в гражданском процессе. 

Судебный приказ. 

Иск в гражданском процессе. 
Виды исков 

 6   

Практическое занятие № 1. Решение задач на определение 
принципов ГПП. 
Практическое занятие № 2. Решение задач на определение 
подсудности. 
Практическое занятие № 3. Составление таблицы размера 
госпошлины по разным видам исков. 
Практическое занятие № 4. Решение задач на определение 
положения субъектов процесса. 
Практическое занятие № 5. Решение ситуационных задач 
по изученной теме. 
Практическое занятие № 6. Составить исковые заявления 
по различным основаниям. 
Практическое занятие № 7. Определить надлежащие и 
ненадлежащие стороны в процессе. 
Практическое занятие № 8. Составить отзыв на иск. 
Практическое занятие № 9. Составить встречный иск. 
Практическое занятие № 10. Решение ситуационных задач 

по изученной теме 

  22  

Самостоятельная работа 

Понятие и виды источников гражданского процессуального 

права. Судебные штрафы. Виды судебных расходов. 

Продление и восстановление процессуальных сроков. 
Понятия и виды подсудности дел судам общей юрисдикции. 

Институт обеспечения иска в гражданском процессе. 

Оставление иска без движения. Решение ситуационных 

задач по индивидуальному заданию преподавателя 

(соответствующие статьи ГПК РФ) 

   16 

Тема 2. 

Производство в суде 

первой инстанции. 

Исковое производство 

Содержание учебного материала 26 6 10 10  

Возбуждение гражданского дела. Подготовка дела к 
судебному разбирательству. Судебное разбирательство 
гражданских дел. 
Постановление суда первой инстанции. Заочное 
производство 

 6   

1,2 

                                                
3 Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 



Практическое занятие № 11. Решение ситуационных задач 
по изученной теме. 
Практическое занятие № 12. Составить постановление 
суда первой инстанции 
Практическое занятие № 13. Решение задач по порядку 
проведения судебного разбирательства 
Практическое занятие № 14. Решение ситуационных задач 
по изученной теме 

  10  

2,3 

Самостоятельная работа 

Составить схему подготовительной работы судьи ст. 147-
153 ГПК РФ; Решение ситуационных задач по 

индивидуальному заданию преподавателя ст.194-205 ГПК 

РФ; Составить схему условий заочного производства 

ст.233-244 ГПК РФ 

   10 

2,3 

Тема 3. 
Особое производство 

Содержание учебного материала 12 6 2 4  

Особое производство  6   2 

Практическое занятие № 15. Решение задач по теме 

особое производство 
  2  

 

Самостоятельная работа 

Подготовить доклады о категории дел, рассматриваемых в 

особом производстве ст.262-263 ГПК РФ 

   4 

2,3 

Тема 4. 

Производство в суде 

второй инстанции 

Содержание учебного материала 16 8 4 4  

Апелляционное производство. Кассационное производство  8    

Практическое занятие № 16. Составление апелляционной 

и кассационной жалобы 
  3  

 

Самостоятельная работа 

Составить сравнительную таблицу апелляционного, и 

кассационного производств по критериям: виды 

обжалуемых постановлений; сроки и порядок подачи 

жалобы; лица, имеющие право на подачу жалобы; сроки 

рассмотрения жалобы; основания обжалования; состав суда, 

рассматривающего жалобу; пределы рассмотрения жалобы; 

порядок рассмотрения жалобы; полномочия суда, 

рассматривающего жалобу; итоговые судебные 

постановления 

   4 

 

Контрольная работа   1   

Тема 5. 

Надзорное 

производство 

Содержание учебного материала 12 6 2 4  

Надзорное производство  6    

Практическое занятие № 17. Составление надзорной 

жалобы 
  2  

 

Самостоятельная работа 
Особенности надзорного производства; Решение 

ситуационных задач по индивидуальному заданию 

преподавателя ст.391.1-391.14 ГПК РФ 

   4 

 

Тема 6. 

Пересмотр по вновь 

открывшимся 

обстоятельствам 

Содержание учебного материала 16 8 3 5  

Пересмотр вступивших в законную силу решений и 

определений по вновь открывшимся обстоятельствам 
 8   

 

Практическое занятие № 18. Решение ситуационных 

задач по порядку рассмотрения дел в суде второй 

инстанции 

  3  

 

Самостоятельная работа  
Составить схему оснований для пересмотра дел ст. 320-328 
ГПК; Подготовить презентацию о компетенции Верховного 

суда РФ 

   5 

 

Тема 7. 
Производство с 

участием иностранных 

лиц 

Содержание учебного материала 14 6 4 4  

Производство по делам с участием иностранных лиц 
 6   

 

Практическое занятие № 19. Определение особенностей 
при производстве по делам с участием иностранных лиц. 
Практическое занятие № 20. Распределение взысканных 
сумм, порядок распределения 

  4  

 



Самостоятельная работа 

Решение ситуационных задач по индивидуальному заданию 

преподавателя Ст. 402-417.12 ГПК РФ 
   4 

 

Тема 8. 

Исполнительное 

производство 

Содержание учебного материала 21 9 6 6  

Понятие, характеристика и общие условия исполнительного 
производства. 
Процессуальный порядок исполнительного производства. 
ФССП России: структура, функции и полномочия 

 9   

 

Практическое занятие № 21. Решение задач по 

исполнительному производству. 

Практическое занятие № 22. Исполнительные документы 

и их классификации. 

Практическое занятие № 23. Оформление 

исполнительных документов и требования, предъявляемые 

к их оформлению 

  6  

 

Самостоятельная работа 

Изучить закон от 02.10.2007 

№ 229-ФЗ «Об исполнительном производстве»; Участники 

исполнительного производства. Защита прав взыскателя, 

должника и других лиц 

   6 

 

Экзамен        

Всего: 161 55 53 53  

 



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Для реализации учебной дисциплины требуются специальные помещения: 

1. учебная аудитория для проведения лекционных, практических занятий, 

групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной 

аттестации, оснащенная специальной мебелью, компьютером с возможностью 

подключения к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением 

доступа в электронную информационно-образовательную среду, техническими 

средствами обучения, лицензионным программным обеспечением: операционная система 

MS Windows, пакет офисных программ Microsoft Office, антивирусная программа. 

2. специализированная аудитория: «Кабинет общепрофессиональных дисциплин 40.02.03 

Право и судебное администрирование», оснащенная специальной мебелью, компьютером 

с возможностью подключения к информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 

и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду, 

техническими средствами обучения и демонстрационными материалами, лицензионным 

программным обеспечением:  операционная система MS Windows, пакет офисных 

программ MS Office; Гарант; база данных: ГАС-Правосудие; антивирусная программа. 

3. помещение для самостоятельной работы, оснащенное специальной мебелью, 

компьютерной техникой с возможностью подключения к информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду, лицензионным программным обеспечением: 

операционная система MS Windows, пакет офисных программ MS Office, антивирусная 

программа. 

3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение  

Основная литература:  

1. Гражданский процесс : учебник и практикум для среднего профессионального 

образования / М. Ю. Лебедев [и др.] ; под редакцией М. Ю. Лебедева. — 4-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 446 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-13757-6. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469558  

2. Власов, А. А.  Гражданский процесс : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / А. А. Власов. — 9-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 470 с. — (Профессиональное образование). 

— ISBN 978-5-534-00553-0. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/471214  

3. Гражданское право. Схемы, таблицы : учебное пособие для среднего 

профессионального образования / Т. В. Величко, А. И. Зинченко, Е. А. Зинченко, 

И. В. Свечникова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2023. — 443 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16308-7. — 

Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/530776 

Дополнительная литература:  

1. Гражданский процесс : учебное пособие для среднего профессионального 

образования / М. Ю. Лебедев [и др.] ; под редакцией М. Ю. Лебедева. — 10-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 270 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-14772-8. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/482658  

2. Основы государства и права : учебное пособие для среднего профессионального 

образования / С. А. Комаров [и др.] ; под общей редакцией С. А. Комарова. — 5-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 681 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-13224-3. — Текст : 

https://urait.ru/bcode/469558
https://urait.ru/bcode/471214
https://urait.ru/bcode/530776
https://urait.ru/bcode/482658


электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/517857  

3. Протасов, В. Н.  Теория государства и права : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / В. Н. Протасов. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2021. — 495 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

00840-1. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/469607 

Периодические издания 

1. Правовестник  [Электронный ресурс] : журнал. – Режим доступа: 

https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=57949  

2. Вестник Московского университета. Серия 11: Право [Электронный ресурс] : 

журнал. – Режим доступа: https://www.elibrary.ru/title_about_new.asp?id=8382  

3. Вестник Университета прокуратуры Российской Федерации [Электронный ресурс] 

: журнал. – Режим доступа: https://www.elibrary.ru/title_items.asp?id=69708 

Базы данных и информационные справочные системы: 

1. ibooks.ru : электронно-библиотечная  система [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных.  https://www.ibooks.ru/  

2. Электронно-библиотечная система СПбУТУиЭ  : электронно-библиотечная 

система [Электронный ресурс]  : профессиональная база данных.

 http://libume.ru  

3. Юрайт : электронно-библиотечная  система [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных.  https://urait.ru/  

4. eLibrary.ru : научная  электронная библиотека [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных. http://elibrary.ru  

5. КиберЛенинка : научная  электронная библиотека [Электронный ресурс]  : 

информационная справочная система.  https://cyberleninka.ru/  

6. Лань : электронно-библиотечная  система [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных. https://e.lanbook.com  

7. Гарант  [Электронный ресурс]  : профессиональная база данных www.garant.ru  

8. Наука права  [Электронный ресурс]  : информационная справочная система

 https://naukaprava.ru/  

9. Официальный Интернет-портал правовой  информации [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных. http://pravo.gov.ru/  

10. Верховный Суд РФ  [Электронный ресурс]  : профессиональная база данных. 

 http://www.supcourt.ru/  

11. Министерство внутренних дел  Российской Федерации [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных. http://www.mvd.ru/ 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем 

в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения 

обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.  

 

Результаты обучения (освоенные умения, 

усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения 

уметь: 

 применять на практике нормы 

гражданско-процессуального права;  
 составлять различные виды 

гражданско-процессуальных документов;  
 составлять и оформлять претензионно-

исковую документацию; 
 
 применять нормативные правовые акты 

при разрешении практических ситуаций; 

знать: 

 основные положения Гражданско-

процессуального кодекса Российской 

Федерации; 
 
 основные положения Арбитражного 

процессуального кодекса Российской 

Федерации; 
 
 порядок судебного разбирательства, 

обжалования, опротестования, исполнения 

и пересмотра постановления суда;  
 формы защиты прав граждан и 

юридических лиц;  
 виды и порядок гражданского 

судопроизводства;  
 основные стадии гражданского 

процесса 

 

Оценка результатов практических занятий 

Устный фронтальный и индивидуальный 

опрос  

Оценка результатов тестирования  

Оценка рефератов, других творческих 

работ обучающихся, в том числе 

компьютерных презентаций по темам  

Выполнение дополнительных заданий по 

собственной инициативе обучающихся 

 
 

 

Фонд оценочных средств представлен в Приложении 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

 

Распределение часов вариативной части 
 

Наименование 

разделов 

профессиональног

о модуля (ПМ), 

междисциплинарн

ых курсов (МДК) 

и тем 

Требования к результатам освоения 

профессионального модуля, 

включая дополнительные требования 

Распределение часов 

вариативной части 

Очная форма 

Максимальная 

учебная 

нагрузка 

(всего) 

Обязательная 

учебная нагрузка 

(всего) 

Тема 1. Предмет, 

метод и система 
гражданско-

процессуального 

права. Принципы 

гражданского 

процессуального 

права 

уметь: 

• применять на практике нормы 
гражданско-процессуального права; 

• составлять различные виды 

гражданско-процессуальных документов; 

знать: 

• основные положения Гражданско-

процессуального кодекса Российской 

Федерации; 

10 6 

Тема 2. 
Производство в 
суде первой 

инстанции. Исковое 

производство 

уметь: 

• составлять и оформлять 

претензионно-исковую документацию; 

знать: 

• виды и порядок гражданского 
судопроизводства; 

12 6 

Тема 3. 
Особое 

производство 

уметь: 

• составлять различные виды 

гражданско-процессуальных документов; 

• применять нормативные правовые акты 

при разрешении практических ситуаций; 

знать: 

• основные положения Гражданско-

процессуального кодекса Российской 

Федерации; 

• порядок судебного разбирательства, 

обжалования, опротестования, исполнения и 
пересмотра постановления суда; 

10 6 

Тема 4. 
Производство в 

суде второй 

инстанции 

уметь: 

• применять на практике нормы 

гражданско-процессуального права; 

• составлять и оформлять претензионно-

исковую документацию; 

знать: 

• порядок судебного разбирательства, 

обжалования, опротестования, исполнения и 

пересмотра постановления суда; 

12 6 

Тема 5. 
Надзорное 

производство 

уметь: 

• применять на практике нормы 

гражданско-процессуального права; 

• применять нормативные правовые акты 
при разрешении практических ситуаций; 

знать: 

• порядок судебного разбирательства, 

обжалования, опротестования, исполнения и 

пересмотра постановления суда; 

10 7 

Тема 6. 
Пересмотр по вновь 

открывшимся 

обстоятельствам 

уметь: 

• составлять и оформлять претензионно-

исковую документацию; 

знать: 

• порядок судебного разбирательства, 

12 8 



обжалования, опротестования, исполнения и 

пересмотра постановления суда; 
Тема 8. 
Исполнительное 

производство 

уметь: 

• применять на практике нормы 

гражданско-процессуального права; 

знать: 

• виды и порядок гражданского 

судопроизводства; 

• основные стадии гражданского 

процесса 

12 6 

Всего 78 45 
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