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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

1.1. Область применения рабочей программы 

 

Рабочая программа профессионального модуля (далее - программа) – является 

частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО 

по специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование  

в части освоения основных видов деятельности (ВД):  

- Организационно-техническое обеспечение работы судов и соответствующих 

профессиональных компетенций (ПК): 

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютерных сетей и 

программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" (далее - сеть Интернет). 

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в 

электронном виде. 

 

1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения 

профессионального модуля
1
: 

  

 С целью овладения указанным видом деятельности и соответствующими 

профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального 

модуля должен 

 

иметь практический опыт: 

в поиске правовой информации и автоматизации отдельных специфических участков 

работы (статистический учет);  

 

уметь: 

- вести учет и систематизацию электронных документов;  

- пользоваться системой электронного документооборота;  

- осуществлять обработку и предоставление данных сотрудникам суда;  

-  использовать компьютер на участке статистического учета;  

 

знать: 

- базы данных, информационные справочные и поисковые системы, в том числе ("ГАС-

Правосудие"), справочные правовые системы "Гарант", "Консультант Плюс". 

-  поисковые системы в сети Интернет;  

- перечень нормативных правовых актов Правительства Российской Федерации и 

федеральных органов исполнительной власти в информационных системах общего 

пользования;  

- правила размещения в сети Интернет информации о деятельности суда на страницах 

сайта.  

 

 В рамках рабочей программы используются следующие активные и интерактивные 

формы проведения занятий: компьютерных симуляций, метод «мозгового штурма», 

мультимедиа-презентация, проблемная лекция, учебная дискуссия для формирования и 

развития профессиональных компетенций обучающихся. 

 

                                                 
1
 Требования к результатам освоения профессионального модуля указываются в соответствии с ФГОС.. 
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1.3. Количество часов на освоение рабочей программы профессионального модуля: 

всего – 210 часов, в том числе: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 174 часа, в том числе: 

очная форма обучения 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 116 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 58 часов; 

производственной практики (по профилю специальности) – 36 часов. 
 

Распределение часов, добавленных за счет вариативной части ППССЗ, представлено в 

Приложении 1. 
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

  

 Результатом освоения профессионального модуля является овладение 

обучающимися видом деятельности организационно-техническое обеспечение работы 

судов, в том числе профессиональными (ПК) компетенциями
2
: 

 

Код Наименование результата обучения 

ПК 1.3 

 Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, 

компьютерных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть 

Интернет) 

ПК 1.5 Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в 

электронном виде 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
2
 Требования к результатам освоения профессионального модуля указываются в соответствии с ФГОС.. 
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3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

3.1. Тематический план профессионального модуля  

 

3.1.1. Очная форма обучения 

 

К
о

д
ы

 п
р

о
ф

ес
си

о
н

ал
ь
н

ы
х

 

к
о

м
п

ет
ен

ц
и

й
 

Наименования разделов 

профессионального 

модуля
*
 

Всего 

часов
*

*
 

Объем времени, отведенный на освоение 

междисциплинарного курса (курсов) 
Практика  

Обязательная аудиторная учебная 

нагрузка обучающегося 

Самостоятельная 

работа 

обучающегося 

У
ч

еб
н

ая
, 

ч
ас

о
в
 

П
р

о
и

зв
о

д
ст

в
ен

н
ая

 (
п

о
 

п
р

о
ф

и
л
ю

 

сп
ец

и
ал

ь
н

о
ст

и
),

 

ч
ас

о
в
 

Всего, 

часов 

в т.ч. 

лабораторн

ые работы и 

практически

е занятия, 

часов 

в т.ч., 

курсовая 

работа, 

часов 

Всего

, 

часов 

в т.ч., 

курсовая 

работа, 

часов 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

ПК 

1.3 

ПК 

1.5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Раздел 1  

МДК 03.01 

Информационные 

технологии в 

деятельности суда 

87 58 17  29    

Раздел 2  

МДК 03.02 

Информационные 

системы 

судопроизводства 

87 58 17  29    

Производственная 

практика (по профилю 

специальности) 

36       36 

 Всего 210 116 34  58   36 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
*
 Раздел профессионального модуля – часть программы профессионального модуля, которая характеризуется 

логической завершенностью и направлена на освоение одной или нескольких профессиональных компетенций. Раздел 
профессионального модуля может состоять из междисциплинарного курса или его части и соответствующих частей 
учебной и производственной (по профилю специальности) практик. Наименование раздела профессионального модуля 
должно начинаться с отглагольного существительного и отражать совокупность осваиваемых компетенций, умений и 
знаний. 
**

 Максимальная учебная нагрузка и практики 
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3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ) 
 

Наименование 

разделов 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Содержание учебного материала, 

лабораторные работы и практические 

занятия, самостоятельная работа 

обучающихся, курсовая работа (проект) 

 

Объем часов 

У
р

о
в

ен
ь

 

о
св

о
ен

и
я

3
 

В
се

г
о
 

в том числе 

ЛЗ 

ПЗ 

+ 

ЛР 

+ 

КР 

СР 

Раздел 1 

МДК 03.01. 

Информационные 

технологии в 

деятельности суда 

 87 41 17 29  

Тема 1.1. 

Информационные 

технологии сбора, 

хранения, поиска и 

обработки информации 

в деятельности 

судебных органов 

Содержание учебного материала 7 5 2  

1,2 

Информационные технологии сбора, хранения, 

поиска и обработки информации в деятельности 

судебных органов. Методы и средства 

осуществления информационных процессов в 

деятельности судебных органов. Информационные 

технологии и информационные системы. 

Классификация информационных систем. Методы 

сбора и анализа статистической информации 

судебных органов 

 5   

Практическое занятие № 1. Создание и 

редактирование правовых документов в текстовом 

редакторе MS Word (элементы юридической 

техники) 

  2  

Тема 1.2. 

Электронный 

документооборот 

Содержание учебного материала 12 8 4  

1,2 

Понятия электронного документа и электронного 

документооборота. Электронная подпись. 

Формирование условий для «электронного 

правосудия» в Российской Федерации. 

Видеоконференции в судебной практике. Подача 

процессуальных документов в электронном виде. 

Автоматизированная система протоколирования 

судебных заседаний. Автоматизированные базы 

данных по правовым проблемам (Ms Excel и Ms 

Access). Создание и обработка банка данных 

правовой информации в зависимости от вида 

юридической деятельности 

 8   

Практическое занятие № 2.  Создание и 

редактирование автоматизированной базы 

данных в судебной практике в Ms Excel. Обработка 

банка данных судебной информации в БД Ms 

Excel. 

Практическое занятие № 3. Создание 

автоматизированной базы данных в судебной 

практике в Ms Access. 
Редактирование автоматизированной базы данных в 

судебной практике в Ms Access. 

  

2 

 

 

 

 

 

2 

 

Тема 1.3. 

Информационные 

технологии защиты 

Содержание учебного материала 10 8 2  

2,3 Информационные технологии защиты информации. 

Информационные угрозы. 
 8   

                                                 
3
 Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач). 
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информации Методы защиты информации. Перспективы 

внедрения ИТ-технологий в судебных органах. 

Доступ к базам данных (ЕГРЮЛ, ЕГРИП, ЕГРП, 

земельного кадастра). ИТ-технологии в судебных 

органах зарубежных стран 

Практическое занятие № 4. Защита информации в 

автоматизированной базе данных 

в судебной практике в Ms Excel 

Защита информации в автоматизированной базе 

данных 

в судебной практике в Ms Access 

  2  

Тема 1.4. 

Назначение и 

возможности 

справочных правовых 

систем 

Содержание учебного материала 6 6 -   

Роль справочных правовых систем в деятельности 

суда. Основные возможности справочных правовых 

систем 

 6    

Практическое занятие       

Тема 1.5. 

Технология работы в 

справочной правовой 

системе «Консультант 

Плюс» 

Содержание учебного материала 12 6 6  

2,3 

Структура единого информационного массива 

справочной правовой системы «Консультант 

Плюс». Запуск системы и получение справочной 

информации. Работа с текстом документа 

 6   

Практическое занятие № 5. Поиск документов. 

Практическое занятие № 6. 

Работа со списком документов 

  

2 

 

4 

 

Тема 1.6. 

Технология работы в 

справочной правовой 

системе «Гарант» 

Содержание учебного материала 9 6 3  

2 

Общие сведения о системе. Основы работы и 

особенности интерфейса системы 

«Гарант». Поиск документов. Работа со списком 

документов 

 6   

Практическое занятие № 7. Запуск системы и 

получения справочной информации. 

 

  3  

Самостоятельная работа при изучении раздела 1. 

МДК 03.01. Информационные технологии в деятельности суда Тематика 

внеаудиторной самостоятельной работы: 

Подготовка доклада на тему: «Политика Российской Федерации в области 

информационных технологий». 

Подготовка презентации на тему «Правовая информация и ее структура». 

Подготовка доклада на тему «Обзор федерального законодательства в 

информационной сфере». 

Подготовка реферата на тему «Государственные и коммерческие СПС». 

Подготовка доклада на тему «Применение электронных баз данных в 

деятельности судебных органов». 

Подготовка доклада на тему «Основные положения государственной 

политики в области информатизации судебной деятельности». 

Решение профессиональных ситуационных задач в рабочей тетради. 

Подготовка ответов на контрольные вопросы по темам занятия 

29   29  

Дифференцированный зачет 2 2    

Раздел 2. 

МДК 03.02 

Информационные 

системы 

судопроизводства 

 87 41 17 29  

Тема 2.1. 

ГАС 

«Правосудие» 

Содержание учебного материала 15 9 6  

1,2 

Государственная автоматизированная система 

«Правосудие» судов общей юрисдикции и 

судебного департамента при Верховном Суде РФ. 

Описание системы и документация. Цели, область 

применения отдельных подсистем. 

 9   
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Функциональные возможности подсистемы 

«Портал государственной автоматизированной 

системы Правосудие». Техническая поддержка 

(Банк судебных решений; Ведомственная 

статистика Судебного департамента; 

Видеоконференцсвязь; Документооборот и 

Обращения граждан; Интернет- 

Портал; Обеспечение безопасности информации; 

Связь и передача данных; Судебное 

делопроизводство и статистика) 

Практическое занятие №8. 

Поисковые возможности автоматизированной 

информационно-поисковой системы «ГАС-

Правосудие». 

Запуск системы и получения справочной 

информации. 

Практическое занятие № 9. Поиск документов. 

Работа со списком документов в системе «ГАС-

Правосудие». 

  

2 

 

 

 

 

 

 

4 

 

Тема 2.2. 

Информационно-

правовые системы 

Верховного Суда 

Российской Федерации 

Содержание учебного материала 17 10 7  

1,3 

Информационная система «Судебный 

документооборот и делопроизводство Верховного 

Суда Российской Федерации». Состав, назначение 

и решаемые функциональные задачи. 

Автоматизация судебного делопроизводства 

Апелляционной коллегии Верховного Суда, в 

судебных коллегиях Верховного Суда по 

гражданским, уголовным, административным 

делам, по делам военнослужащих, в Коллегии по 

экономическим спорам и Дисциплинарной 

коллегии Верховного Суда, в Президиуме 

Верховного Суда, Управления Верховного Суда по 

организационному обеспечению рассмотрения 

обращений. 

Электронный банк судебных документов. 

Информационно-справочная система Верховного 

Суда. Судебная статистика Верховного Суда 

 10   

Практическое занятие №10. Автоматизация 

судебного делопроизводства. Состав, назначение и 

решаемые функциональные задачи. 

Практическое занятие №11. Подача документов в 

Верховный Суд в электронном виде. 

Практическое занятие № 12. Ведение общего 

делопроизводства и документооборота 

 

 

 

 

3 

 

 

2 

 

 

2 

 

 

Тема 2.3. 

Информационные 

системы и банки 

данных 

Конституционного 

Суда Российской 

Федерации 

Содержание учебного материала 12 10 2  

1,3 

Официальный сайт Конституционного Суда РФ. 

База знаний «Правовые позиции Конституционного 

Суда РФ». Электронная библиотека 

Конституционного Суда РФ. Информационная 

система «Постановления и определения 

Конституционного Суда РФ с алфавитно-

предметным указателем». Система 

автоматизированной публикации судебных 

решений 

 10   

Практическое занятие № 13. Информационная 

система «Постановления и определения 

Конституционного Суда РФ с алфавитно-

предметным указателем». 

Банк решений Конституционного Суда РФ и 

обжалуемых нормативных документов 

  2  



10 

 

Тема 2.4. 

Информационные 

системы судебно-

правовой информации 

арбитражной судебной 

системы 

Содержание учебного материала 12 10 2  

2,3 

Единая автоматизированная информационно-

коммуникационная система арбитражных судов. 

Банк решений арбитражных судов. Картотека 

арбитражных дел. Система автоматизации 

судопроизводства. Календарь судебных заседаний 

арбитражных судов 

 10   

Практическое занятие № 14. Подача документов в 

арбитражные суды в электронном виде 
  2  

Самостоятельная работа при изучении раздела 2. МДК 03.02 

Информационные системы судопроизводства Тематика внеаудиторной 

самостоятельной работы: 

Подготовка реферата на тему «Аналитические возможности СПС». 

Подготовка доклада на тему «Подготовка юридических документов с 

использованием СПС». 

Подготовка презентации на тему «Работа с правовой информацией в интернет». 

Подбор информации с использованием различных источников, в том 

числе информационных ресурсов сети интернет, о требованиях к 

оформлению статей, направляемых для публикации в ведущие 

юридические журналы. 

Подготовить доклад на тему «Дополнительные аналитические возможности 

СПС: онлайновые сервисы, мониторинг законодательства, обзоры изменений 

и новых поступлений, справочники, толковые словари и другие 

аналитические материалы». 

Решение профессиональных ситуационных задач в рабочей тетради. 

Подготовка ответов на контрольные вопросы по темам занятия 

29   29  

Дифференцированный зачет 2 2    

Производственная практика (по профилю специальности) 

Виды работ: 

- обеспечение учета реквизитов объектов судебного делопроизводства в 

соответствии с действующими процессуальными кодексами, инструкциями по 

делопроизводству, утвержденными учетно-статистическими формами и 

формами статистической отчетности; 

- ведение электронного архива судебных решений; 

- формирование статистических и аналитических отчѐтов по результатам 

работы; 

- организация автоматизированного сбора судебных решений 

36     

Экзамен (квалификационный)      

Всего:  210 82 34 58  
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Для реализации профессионального модуля требуются специальные помещения: 

1. учебная аудитория: «Кабинет документационного обеспечения управления» для 

проведения лекционных, практических занятий, групповых и индивидуальных 

консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, оснащенная специальной 

мебелью, компьютером с возможностью подключения к информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду, техническими средствами обучения, 

лицензионным программным обеспечением: операционная система MS Windows, пакет 

офисных программ MS Office; КонсультантПлюс, Гарант; база данных: ГАС-Правосудие; 

антивирусная программа. 

2.специализированная аудитория: «Компьютерный класс», оснащенная специальной 

мебелью, компьютерами с возможностью подключения к информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду, техническими средствами обучения и 

демонстрационными материалами, лицензионным программным обеспечением: 

операционная система MS Windows, пакет офисных программ MS Office; 

КонсультантПлюс, Гарант; база данных: ГАС-Правосудие; антивирусная программа. 

3. помещение для самостоятельной работы, оснащенное специальной мебелью, 

компьютерной техникой с возможностью подключения к информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду, лицензионным программным обеспечением: 

операционная система MS Windows, пакет офисных программ MS Office, антивирусная 

программа. 

4.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение  

МДК 03.01. Информационные технологии в деятельности суда  

Основная литература: 

1. Кузнецов, И. Н.  Документационное обеспечение управления. Документооборот и 

делопроизводство : учебник и практикум для вузов / И. Н. Кузнецов. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 461 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-04275-7. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/468462  

2. Информационные технологии в юридической деятельности : учебник для среднего 

профессионального образования / П. У. Кузнецов [и др.] ; под общей редакцией П. 

У. Кузнецова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. 

— 325 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06989-1. — Текст 

: электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/474529  

3. Информационные технологии в юридической деятельности : учебник и практикум 

для среднего профессионального образования / Т. М. Беляева, А. Т. Кудинов, Н. В. 

Пальянова, С. Г. Чубукова ; ответственный редактор С. Г. Чубукова. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 314 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00565-3. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/450952 

Дополнительная  литература: 

1. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 327 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469425  

https://urait.ru/bcode/468462
https://urait.ru/bcode/474529
https://urait.ru/bcode/450952
https://urait.ru/bcode/469425
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2. Организационное и правовое обеспечение информационной безопасности : 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / Т. А. 

Полякова, А. А. Стрельцов, С. Г. Чубукова, В. А. Ниесов ; ответственный редактор 

Т. А. Полякова, А. А. Стрельцов. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 325 с. 

— (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00843-2. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/451933  

3. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 383 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469424 

Периодические издания 

1. Прикладная информатика [Электронный ресурс] : журнал. – Режим доступа: 

https://www.elibrary.ru/title_about_new.asp?id=25599   

2. Информационные системы и технологии [Электронный ресурс] : журнал. – Режим 

доступа: https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=28336  

3. Анализ и моделирование экономических и социальных процессов: Математика. 

Компьютер. Образование [Электронный ресурс] : журнал. – Режим доступа: 

https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=50852 

Базы данных и информационные справочные системы: 
1. ibooks.ru : электронно-библиотечная  система [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных.  https://www.ibooks.ru/  

2. Электронно-библиотечная система СПбУТУиЭ  : электронно-библиотечная 

система [Электронный ресурс]  : профессиональная база данных.

 http://libume.ru  

3. Юрайт : электронно-библиотечная  система [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных.  https://urait.ru/  

4. eLibrary.ru : научная  электронная библиотека [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных. http://elibrary.ru  

5. Лань : электронно-библиотечная  система [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных. https://e.lanbook.com  

6. КиберЛенинка : научная  электронная библиотека [Электронный ресурс]  : 

информационная справочная система.  https://cyberleninka.ru/  

7. it-world.ru  [Электронный ресурс]  : информационная справочная система.

 https://www.it-world.ru/  

8. Бизнес-информатика  [Электронный ресурс]  : информационная справочная 

система.  https://bijournal.hse.ru/ 

МДК 03.02 Информационные системы судопроизводства 

Основная литература:  

1. Организационное и правовое обеспечение информационной безопасности : 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / Т. А. 

Полякова, А. А. Стрельцов, С. Г. Чубукова, В. А. Ниесов ; ответственный редактор 

Т. А. Полякова, А. А. Стрельцов. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 325 с. 

— (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00843-2. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/451933  

2. Кузнецов, И. Н.  Документационное обеспечение управления. Документооборот и 

делопроизводство : учебник и практикум для вузов / И. Н. Кузнецов. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 461 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-04275-7. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/468462  

3. Информационные технологии в юридической деятельности : учебник и практикум 

для среднего профессионального образования / Т. М. Беляева, А. Т. Кудинов, Н. В. 

https://urait.ru/bcode/451933
https://urait.ru/bcode/469424
https://www.elibrary.ru/title_about_new.asp?id=25599
https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=28336
https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=50852
https://www.ibooks.ru/
http://libume.ru/
https://urait.ru/
http://elibrary.ru/
https://e.lanbook.com/
https://cyberleninka.ru/
https://www.it-world.ru/
https://bijournal.hse.ru/
https://urait.ru/bcode/451933
https://urait.ru/bcode/468462
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Пальянова, С. Г. Чубукова ; ответственный редактор С. Г. Чубукова. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 314 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-00565-3. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/450952 

Дополнительная литература:  

1. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 327 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469425  

2. Казарин, О. В.  Основы информационной безопасности: надежность и безопасность 

программного обеспечения : учебное пособие для среднего профессионального 

образования / О. В. Казарин, И. Б. Шубинский. — Москва : Издательство Юрайт, 

2020. — 342 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-10671-8. — 

Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/456792  

3. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 

среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 383 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03051-8. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469424 

Периодические издания 

1. Прикладная информатика [Электронный ресурс] : журнал. – Режим доступа: 

https://www.elibrary.ru/title_about_new.asp?id=25599   

2. Информационные системы и технологии [Электронный ресурс] : журнал. – Режим 

доступа: https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=28336  

3. Анализ и моделирование экономических и социальных процессов: Математика. 

Компьютер. Образование [Электронный ресурс] : журнал. – Режим доступа: 

https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=50852 

Базы данных и информационные справочные системы: 
1. ibooks.ru : электронно-библиотечная  система [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных.  https://www.ibooks.ru/  

2. Электронно-библиотечная система СПбУТУиЭ  : электронно-библиотечная система 

[Электронный ресурс]  : профессиональная база данных. http://libume.ru  

3. Юрайт : электронно-библиотечная  система [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных.  https://urait.ru/  

4. eLibrary.ru : научная  электронная библиотека [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных. http://elibrary.ru  

5. Лань : электронно-библиотечная  система [Электронный ресурс]  : 

профессиональная база данных. https://e.lanbook.com  

6. КиберЛенинка : научная  электронная библиотека [Электронный ресурс]  : 

информационная справочная система.  https://cyberleninka.ru/  

7. it-world.ru  [Электронный ресурс]  : информационная справочная система.

 https://www.it-world.ru/  

8. Бизнес-информатика  [Электронный ресурс]  : информационная справочная система.   

https://bijournal.hse.ru/ 

 

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса 

 Занятия проводятся в учебных кабинетах, оснащенных необходимым учебным, 

методическим, информационным, программным обеспечением. 

 Внеаудиторная работа сопровождается методическим обеспечением.  

https://urait.ru/bcode/450952
https://urait.ru/bcode/469425
https://urait.ru/bcode/456792
https://urait.ru/bcode/469424
https://www.elibrary.ru/title_about_new.asp?id=25599
https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=28336
https://www.elibrary.ru/title_about.asp?id=50852
https://www.ibooks.ru/
http://libume.ru/
https://urait.ru/
http://elibrary.ru/
https://e.lanbook.com/
https://cyberleninka.ru/
https://www.it-world.ru/
https://bijournal.hse.ru/
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 Производственная практика (по профилю специальности) проводится в 

организациях, направление деятельности которых соответствует профилю подготовки 

обучающихся, в соответствии с программой практики. 

 Обязательным условием допуска к производственной практике (по профилю 

специальности) является получение необходимых знаний в рамках профессионального 

модуля. 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

 Требования к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих обучение 

по междисциплинарному курсу (курсам) и осуществляющих руководство практикой: 

наличие высшего образования, соответствующее профилю преподаваемого модуля; опыт 

деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы. 

 Преподаватели должны получать дополнительное профессиональное 

образование по программам повышения квалификации, в том числе в форме стажировки в 

профильных организациях не реже 1 раза в 3 года. 
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  

 

Результаты 

(освоенные 

профессиональные 

компетенции) 

Основные показатели 

оценки результата 

Формы и методы 

контроля и оценки 

ПК 1.3.  

Обеспечивать 

работу оргтехники и 

компьютерной 

техники, 

компьютерных 

сетей и 

программного 

обеспечения судов, 

сайтов судов в 

информационно-

телекоммуникацион

ной сети "Интернет" 

(далее - сеть 

Интернет) 

- вести учет и систематизацию 
электронных документов; 
 - пользоваться системой 
электронного 
документооборота; 
- осуществлять обработку и 
предоставление данных 
сотрудникам суда 

Оценка в рамках текущего 
контроля:  

 результатов работы на практи-
ческих занятиях; 

 результатов выполнения инди-
видуальных домашних зада-
ний; 

 результатов тестирования. 
Оценка освоения 
профессиональных 
компетенций в рамках 
текущего контроля в ходе 
проведения производственной 
практики (по профилю 
специальности) 

ПК 1.5.  

Осуществлять 

ведение судебной 

статистики на 

бумажных 

носителях и в 

электронном виде 

- использовать компьютер на 

участке статистического учета 

Оценка в рамках текущего 

контроля:  

 результатов работы на практи-

ческих занятиях; 

 результатов выполнения инди-

видуальных домашних зада-

ний; 

 результатов тестирования. 

Оценка освоения 

профессиональных компетенций 

в рамках текущего контроля в 

ходе проведения 

производственной практики (по 

профилю специальности) 

 

 

 

 

Фонд оценочных средств представлен в Приложении 2 
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Приложение 1 

 

Распределение часов вариативной части 

 

Наименование 

разделов 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) и тем 

Требования к результатам 

освоения профессионального 

модуля, 

включая дополнительные 

требования 

Распределение часов 

вариативной части 

Очная форма 

Максимальная 

учебная 

нагрузка 

(всего) 

Обязательная 

учебная 

нагрузка 

(всего) 

Раздел 1. 

МДК 03.01. 

Информационные 

технологии в 

деятельности суда 

уметь: 

- вести учет и систематизацию 

электронных документов;  

- пользоваться системой электронного 

документооборота;  

-  использовать компьютер на участке 

статистического учета;  

знать: 

- базы данных, информационные 

справочные и поисковые системы, в том 

числе ("ГАС-Правосудие"), справочные 

правовые системы "Гарант", 

"Консультант Плюс". 

-  поисковые системы в сети Интернет;  

- правила размещения в сети Интернет 

информации о деятельности суда на 

страницах сайта. 

34 24 

Всего 34 24 

 


