
Алтайский институт экономики – филиал 

частного образовательного учреждения высшего образования 

«Санкт-Петербургский университет технологий управления и экономики» 

 

  УТВЕРЖДАЮ 
 

Директор филиала 

 

______________ М.А. Трухин 

«29» июня 2023 г. 
 

 

 

 

 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 

учебной дисциплины 

ОП.04 ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА В БАНКАХ 

 

Специальность СПО:  38.02.07 Банковское дело 

 

Форма обучения:  Очная  

 

Уровень образования, 

необходимый для приема на 

обучение по ППССЗ: 

 

  

Основное общее образование 

Профиль получаемого 

профессионального образования: 

  

Социально-экономический 

   

 

 

 

 

 

Барнаул 

2023 



 

СОДЕРЖАНИЕ 
 

 

1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

ПРИЛОЖЕНИЕ 2 

 

 



 

1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО по специальности 38.02.07 

Банковское дело. 

1.2.  Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы:  

учебная дисциплина входит в общепрофессиональный цикл. 
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной 

дисциплины: 

Процесс изучения дисциплины способствует формированию следующих компетенций: 

 

Код Содержание компетенции 

  
ОК 01 

Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 04 
Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами; 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности; 

ОК 10 
Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках; 

ОК 11 
Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 

ПК 1.1 Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов. 

ПК 1.2 Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм 

расчетов в национальной и иностранной валютах. 

ПК 1.3 Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней. 

ПК 1.4 Осуществлять межбанковские расчеты. 

ПК 1.5 Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям. 

ПК 1.6 Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов 

платежных карт. 

ПК 2.1 Оценивать кредитоспособность клиентов. 

ПК 2.2 Осуществлять и оформлять выдачу кредитов. 

ПК 2.3 Осуществлять сопровождение выданных кредитов. 

ПК 2.4 Проводить операции на рынке межбанковских кредитов. 

ПК 2.5 Формировать и регулировать резервы на возможные потери по кредитам. 

ПК 3.1 Выполнять и оформлять приходные и расходные кассовые операции 

ПК 3.2 Выполнять операции с наличными деньгами при использовании программно-

технических средств 

 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 

уметь: 

 ориентироваться в плане счетов, группировать счета баланса по активу и пассиву; 

 присваивать номера лицевым счетам; 

 составлять документы аналитического учета и анализировать содержание документов 

синтетического учета; 

 

знать: 

 задачи и требования к ведению бухгалтерского учета в кредитных организациях; 

 методологические основы организации и ведения бухгалтерского учета в кредитных 

организациях; 



 

 принципы построения, структуру и содержание разделов плана счетов бухгалтерского 

учета кредитных организаций, порядок нумерации лицевых счетов; 

 основные принципы организации документооборота, виды банковских документов и 

требования к их оформлению, порядок их хранения; 

 характеристику документов синтетического и аналитического учета; 

 краткую характеристику основных элементов учетной политики кредитной организации; 

 функции подразделений бухгалтерской службы в кредитных организациях. 

 

В рамках рабочей программы используются следующие активные и интерактивные 

формы проведения занятий: анализ текста, групповая дискуссия, тестирование для 

формирования и развития общих и профессиональных компетенций обучающихся. 

 

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 51 час, в том числе: 

очная форма обучения 

аудиторной учебной нагрузки обучающегося 51 час; 

 

 

Распределение часов за счет вариативной части ППССЗ представлено в Приложении 1 



 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

2.1.1. Очная форма обучения 

 

Вид учебной работы Объем часов  4 семестр 

Максимальная учебная нагрузка 

обучающегося (всего) 

51 51 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка 

обучающегося (всего) 

51 51 

В том числе:   

Лекционные занятия (ЛЗ) 17 17 

Практические занятия, семинары (ПЗ) 34 34 

Самостоятельная работа обучающегося (СР)   

Форма промежуточной аттестации1 ДЗ ДЗ 

 
 1Формы промежуточной аттестации (ДЗ – дифференцированный зачет, З – зачет, Э – экзамен) указываются в 
соответствии с учебным планом. Если в семестре не предусмотрена промежуточная аттестация, в 

соответствующей ячейке таблицы указывается «–» (другие формы контроля в таблице не указываются). 

 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

 

Наименован

ие разделов 

и тем 

Содержание учебного материала, практические работы, 

самостоятельная работа обучающихся 

Объем часов  

Очная форма       
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КР 
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Тема 1.  

Организация 

бухгалтерской 

работы в 

банках 

Содержание учебного материала 4 4    

2,3 

1. Нормативно-правовое регулирование бухгалтерского 

учета в банках. Основные положения Федерального закона 

от 06.12.2011 N 402-ФЗ   

"О бухгалтерском учете".  Единые требования к 
бухгалтерскому учету, в том числе бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. Создание правового механизма 

регулирования бухгалтерского учета в РФ. Основные цели 

законодательства РФ о бухучете.  Регулирование 

бухгалтерского учета в кредитных организациях. Разработка 

отраслевых стандартов бухгалтерского учета для кредитных 

организаций, плана счетов бухгалтерского учета для 

кредитных организаций и порядка его применения, правил 

бухгалтерского учета и отчетности как функция Банка 

России. Единые методологические основы организации и 

ведения бухгалтерского учета, обязательные для исполнения 

всеми кредитными организациями. 
2. Методологические основы организации и ведения 

 4   



 

бухгалтерского учета в банках. Понятие бухгалтерского 

учета в банке, его цель. Внешние и внутренние пользователи 

бухгалтерской информации. Основные задачи 

бухгалтерского учета в банке. Объекты и предметы 

банковского учета. Методы бухгалтерского учета: 

документация, инвентаризация, счета, двойная запись, 

баланс, отчетность. Особенности бухгалтерского учета в 

банках. Требования к ведению бухучета в банках. Принципы 

бухгалтерского учета в банках. 
3. Учетная политика банка. Содержание и краткая 

характеристика основных элементов учетной политики 

банка. Порядок оформления учетной политики банка. 

4. Основы организации работы бухгалтерской службы в 

банках. Организация работы бухгалтерского аппарата. 

Структура бухгалтерской службы. Функции подразделений 

бухгалтерской службы. Должностные обязанности 

бухгалтерских работников и распределение обслуживаемых 

ими счетов.  Функции главного бухгалтера. Режим работы 

бухгалтерской службы. Операционный день. Организация 

рабочего дня бухгалтерских работников. 

Самостоятельная работа обучающихся     

Тема 2.  

План счетов 

бухгалтерского 

учета и баланс 

кредитной 

организации 

Содержание учебного материала 20 4 16  

2,3 

Принципы построения, структура и содержание разделов 
плана счетов бухгалтерского учета для кредитных 

организаций.  Понятие плана счетов. Структура плана 

счетов: главы, разделы, подразделы, счета первого порядка, 

счета второго порядка. Предназначение активных и 

пассивных счетов. Парные счета. Счета, не имеющие 

признака счета. Единая временная структура счетов второго 

порядка. Классификация клиентов банка по типу клиента 

(физические и юридические лица), по статусу (резиденты и 

нерезиденты), по форме собственности и виду деятельности. 

Характеристика счетов. 

Группировка счетов бухгалтерского учета для составления 

баланса кредитной организации. Балансовые счета. Счета 
доверительного управления. Внебалансовые счета. Счета по 

учету требований и обязательств по производным 

финансовым инструментам и прочим договорам (сделкам), 

по которым расчеты и поставка осуществляются не ранее 

следующего дня после дня заключения договора (сделки). 

Четыре типа изменений в балансе. 

 4   

Практические работы № 1 

Работа с планом счетов: определение наименования счета, 

главы и раздела, к которым он относится. 

Работа с планом счетов: определение номера балансового 

счета и его порядка. 

Работа с планом счетов: определение характера балансовых 
и внебалансовых счетов. 

Определение парных счетов. 

Группировка счетов баланса по активу и пассиву. 

Практическая работа № 2  

Составление документов для учета кассовых операций, 

работа со счетами по учету кассовых операций. 

Практическая работа № 3  

Решение ситуационных задач по учету уставного капитала в 

банках. 

  

6 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

10 

 

Самостоятельная работа      

Тема 3. Содержание учебного материала 14 4 10  2,3 



 

Аналитическ

ий и 

синтетическ

ий учет  

Характеристика элементов аналитического учета. Понятие и 

цели аналитического учета. Документы аналитического 

учета. Лицевые счета. Схема обозначения лицевых счетов и 

их нумерации. Порядок ведения лицевых четов и их 

реквизиты. Книга регистрации открытых лицевых счетов. 

Порядок выдачи клиентам выписок из лицевых счетов и 

приложений к ним. Порядок передачи лицевых счетов на 

хранение. Ведомость остатков по счетам первого, второго 

порядка, лицевым счетам, балансовым и внебалансовым 
счетам. 

Характеристика элементов синтетического учета. Понятие 

синтетического учета и его цели. Формы синтетического 

учета. Порядок составления ежедневной оборотной 

ведомости по балансовым и внебалансовым счетам. Типовая 

форма ежедневного баланса и порядок его составления. 

Порядок ведения отчета о финансовых результатах. Типовая 

форма ведомости оборотов по отражению событий после 

отчетной даты. Порядок составления сводной ведомости 

оборотов по отражению событий после отчетной даты 

 4   

Практическая работа № 4 

Присвоение номеров лицевым счетам. 
Регистрация открытых лицевых счетов. Оформление 

выписок из лицевых счетов 

Составление документов аналитического учета 

Анализ данных синтетического учета 

Практическая работа№5 

Презентация рефератов 

  

6 

 
 

 

 

 

4 

 

Самостоятельная работа     

Тема 4. 

Организация 

документооб

орота в 

банке и 

внутрибанко

вский 

контроль  

Содержание учебного материала 11 5 6  

2,3 

1. Понятие документооборота в банке. Этапы 

документооборота. Основные принципы организации 

документооборота. Виды банковских документов и 

требования к их оформлению.  Порядок хранения 

банковских документов. 

2. Понятие внутреннего контроля и его цели. Система 

органов внутреннего контроля. Организация внутреннего 
контроля. Последующий контроль. Исправление ошибочных 

записей в банковских документах. 

 5   

Практическая работа № 6 

Виды счетов клиентов банков. Корреспонденция счетов на 

примере ситуационных задач. 

  6  

Самостоятельная работа     

 
Дифференцированный зачет 

2  2  
 

 

ВСЕГО 51 17 34    
2 Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 

 

 3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Для реализации учебной дисциплины требуются специальные помещения: 

1. учебная аудитория для проведения лекционных, практических занятий, групповых и 

индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, 

оснащенная специальной мебелью, компьютером с возможностью подключения к 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в 

электронную информационно-образовательную среду, техническими средствами обучения, 



 

лицензионным программным обеспечением: Гарант, Консультант, операционная система MS 

Windows, пакет офисных программ Microsoft Office, антивирусная программа. 

2. специализированная аудитория: лаборатория «Учебный банк», оснащенная 

специальной мебелью, компьютерами с возможностью подключения к информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду, техническими средствами обучения и 

демонстрационными материалами, лицензионным программным обеспечением, Гарант, 

КонсультантПлюс, операционная система MS Windows, пакет офисных программ MS Office, 

антивирусная программа. 

3. помещение для самостоятельной работы, оснащенное специальной мебелью, 

компьютерной техникой с возможностью подключения к информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет" и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду, лицензионным программным обеспечением: 

операционная система MS Windows, пакет офисных программ MS Office, антивирусная 

программа. 

 

3.2. Учебно-методическое и информационное обеспечение  

 

Основная литература 

1. Банковское дело : учебник и практикум для среднего профессионального образования / 

В. А. Боровкова [и др.] ; под редакцией В. А. Боровковой. — 7-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 606 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-16819-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/531762  https://urait.ru/bcode/531762   

2. Пеганова, О. М.  Банковское дело : учебник для среднего профессионального 

образования / О. М. Пеганова. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 495 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-13953-2. — Текст : электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/510074 

 https://urait.ru/bcode/510074   

3. Дмитриева, И. М.  Бухгалтерский учет : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / И. М. Дмитриева. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 304 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-16324-7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/530810  https://urait.ru/bcode/530810  

Дополнительная литература 

1. Захаров, И. В.  Бухгалтерский учет и анализ : учебник для среднего профессионального 

образования / И. В. Захаров, О. Н. Тарасова ; под редакцией И. М. Дмитриевой. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 415 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-16613-2. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/531377 https://urait.ru/bcode/531377   

2. Воронченко, Т. В.  Основы бухгалтерского учета : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Т. В. Воронченко. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 289 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-15832-8. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/509846 https://urait.ru/bcode/509846   

3. Шадрина, Г. В.  Основы бухгалтерского учета : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Г. В. Шадрина, Л. И. Егорова. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2021. — 429 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02782-2. — 

Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469553 

https://urait.ru/bcode/46955 3   

Периодические издания 

1. Учет, анализ и аудит: проблемы теории и практики [Электронный ресурс]: журнал. – 

https://urait.ru/bcode/531762
https://urait.ru/bcode/510074
https://urait.ru/bcode/530810
https://urait.ru/bcode/531377
https://urait.ru/bcode/509846
https://urait.ru/bcode/46955


 

Режим доступа: https://elibrary.ru/title_about.asp?id=52853  

2. Журнал у. экономика. управление. Финансы [Электронный ресурс]: журнал. – Режим 

доступа: https://elibrary.ru/title_about_new.asp?id=58057  

3. Финансы и учетная политика [Электронный ресурс]: журнал. – Режим доступа: 

https://elibrary.ru/title_about_new.asp?id=64970 

Базы данных и информационные справочные системы 

1. ibooks.ru: электронно-библиотечная система [Электронный ресурс]: профессиональная 

база данных https://ibooks.ru  

2. Электронно-библиотечная система СПбУТУиЭ: электронно-библиотечная система 

[Электронный ресурс]: профессиональная база данных http://libume.ru  

3. Юрайт: электронно-библиотечная система [Электронный ресурс]: профессиональная база 

данных https://urait.ru/  

4. eLibrary.ru: научная электронная библиотека [Электронный ресурс]: профессиональная 

база данных http://elibrary.ru  

5. Архив научных журналов НЭИКОН [Электронный ресурс]: профессиональная база 

данных https://arch.neicon.ru/xmlui/  

6. Лань: электронно-библиотечная система [Электронный ресурс]: профессиональная база 

данных https://e.lanbook.com  

7. Федеральная служба государственной статистики [Электронный ресурс]: 

профессиональная база данных https://rosstat.gov.ru/  

8. Центральный Банк Российской Федерации [Электронный ресурс]: профессиональная база 

данных http://www.cbr.ru  

9. Бухгалтерия.ru [Электронный ресурс]: информационная справочная система 

https://www.buhgalteria.ru  

10. Бухонлайн [Электронный ресурс]: информационная справочная система 

https://www.buhonline.ru  

  4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в 

процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения 

обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.  

 

Результаты обучения (освоенные умения, 

усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения 

уметь: 

 ориентироваться в плане счетов, группировать 

счета баланса по активу и пассиву; 

 присваивать номера лицевым счетам; 

 составлять документы аналитического учета и 

анализировать содержание документов 

синтетического учета; 

знать: 

 задачи и требования к ведению бухгалтерского 

учета в кредитных организациях; 

 методологические основы организации и 

ведения бухгалтерского учета в кредитных 

организациях; 

 принципы построения, структуру и содержание 

разделов плана счетов бухгалтерского учета 

кредитных организаций, порядок нумерации 

лицевых счетов; 

 

Оценка результатов практических 

занятий, 

решения прикладных задач  

Устный фронтальный и 

индивидуальный опрос  

Проверка решения задач  

Оценка результатов тестирования  

Оценка рефератов, других творческих 

работ обучающихся, в том числе 

компьютерных презентаций по темам  

Выполнение дополнительных заданий 

по собственной инициативе 

обучающихся 

 

https://elibrary.ru/title_about.asp?id=52853
https://elibrary.ru/title_about_new.asp?id=58057
https://elibrary.ru/title_about_new.asp?id=64970
https://ibooks.ru/
http://libume.ru/
https://urait.ru/
http://elibrary.ru/
https://arch.neicon.ru/xmlui/
https://e.lanbook.com/
https://rosstat.gov.ru/
http://www.cbr.ru/
https://www.buhgalteria.ru/
https://www.buhonline.ru/


 

 основные принципы организации 

документооборота, виды банковских документов и 

требования к их оформлению, порядок их 

хранения; 

 характеристику документов синтетического и 

аналитического учета; 

 краткую характеристику основных элементов 

учетной политики кредитной организации; 

 функции подразделений бухгалтерской службы 

в кредитных организациях. 

 

 

Приложение 1 

 

Распределение часов вариативной части 

 

Наименование разделов и 

тем 

Требования к результатам освоения 

дисциплины, включая дополнительные 

требования 

Распределение часов 

вариативной части 

Очная форма 

Максимальная учебная  

нагрузка  

(всего) 

Тема 1.  

 Организация 

бухгалтерской работы в 

банках 

Уметь: 

ориентироваться в плане счетов, 

группировать счета баланса по 

активу и пассиву; 

присваивать номера лицевым счетам; 
Знать: 

задачи и требования к ведению 

бухгалтерского учета в кредитных 

организациях; 

методологические основы 

организации и ведения 

бухгалтерского учета в кредитных 

организациях; 

4 

Тема 2. 

План счетов 

бухгалтерского учета и 

баланс кредитной 

организации 

Уметь: 

ориентироваться в плане счетов, 

группировать счета баланса по активу и 

пассиву; 

присваивать номера лицевым счетам; 

Знать: 

принципы построения, структуру и 

содержание разделов плана счетов 

бухгалтерского учета кредитных 

организаций, порядок нумерации 

лицевых счетов; 

6 



 

Тема 3. 

Аналитический и 

синтетический учет 

Уметь: 

ориентироваться в плане счетов, 

группировать счета баланса по 

активу и пассиву; 

присваивать номера лицевым счетам; 

составлять документы 

аналитического учета и 

анализировать содержание 

документов синтетического учета; 
Знать: 

основные принципы организации 

документооборота, виды банковских 

документов и требования к их 

оформлению, порядок их хранения; 

характеристику документов 

синтетического и аналитического 

учета 

9 

Тема 4.  

Организация 

документооборота в банке 

и внутрибанковский 

контроль 

Уметь: 

ориентироваться в плане счетов, 

группировать счета баланса по 

активу и пассиву; 

присваивать номера лицевым счетам; 

составлять документы 

аналитического учета и 

анализировать содержание 

документов синтетического учета; 
Знать: 

краткую характеристику основных 

элементов учетной политики 

кредитной организации; 

функции подразделений 

бухгалтерской службы в кредитных 

организациях. 

10 

Всего 29 

 

 

Фонд оценочных средств представлен в Приложении 2 
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